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テキストファイル（CSV形式）から社員台帳をインポートする場合は、以下の仕様に基づいてテキストファイル（CSV
形式）を作成してください。 

 

順番 項目名 データ型 制限桁数 備考 

1 氏名 文字列 50 文字  

2 ふりがな 文字列 50 文字  

3 社員性別 YES/NO  -1（男性）、0（女性） 

4 生年月日 日付型  例：1981/10/31 

5 社員コード 文字列 10 文字  

6 部門コード 文字列 50 文字  

7 部門名 文字列 50 文字  

8 課コード 文字列 50 文字  

9 課名称 文字列 50 文字  

10 役職コード 文字列 50 文字  

11 役職名 文字列 50 文字  

12 休退職区分 バイト型 255 文字 1（在職）、2（休職）、3（退職） 

13 週所定労働日数 文字列 3 文字  

14 入社日 日付型  例：2015/04/01 

15 退職日 日付型  例：2023/03/31 

16 備考 メモ型 65,535 文字  

17 台帳備考 メモ型 65,535 文字  

18 郵便番号 文字列 10 文字  

19 住所 1 文字列 100 文字  

20 住所 2 文字列 100 文字  

21 電話番号 文字列 20 文字  

22 FAX 番号 文字列 20 文字  

23 携帯電話番号 文字列 20 文字  

24 メールアドレス メモ型 65,535 文字  

25 振込先銀行コード 文字列 50 文字  

26 振込先銀行名カナ 文字列 50 文字  

27 振込先銀行名 文字列 50 文字  

28 振込先支店コード 文字列 50 文字  

29 振込先支店名カナ 文字列 50 文字  

30 振込先銀行支店名 文字列 50 文字  

31 預金種目 長整数型  1（普通）、2（当座）、3（貯蓄） 

32 口座番号 文字列 20 文字  

33 電信 YES/NO  TRUE（電信）、FALSE（非役員） 

34 口座名義 文字列 50 文字  

35 口座名義ふりがな 文字列 50 文字  

36 法人の役員 YES/NO  TRUE（役員）、FALSE（非役員） 

37 給与体系 バイト型 255 文字 1（月給）、2（日給）、 
3（日給月給）、4（時給） 

38 基準日数 通貨型   

39 基準時間 通貨型   

40 基準内給与 通貨型   

41 基本給 通貨型   

42 基準日給 通貨型   

43 基準時給 通貨型   

44 非課税交通費 通貨型   

45 課税交通費 通貨型   

46 日割交通費 通貨型   

47 日割通勤費非課税限度額 通貨型   

48 計算方法 YES/NO  TRUE（割増率）、FALSE（単価） 

49 残業割増率 通貨型   

50 深夜残業割増率 通貨型   

給料らくだ 24 社員台帳の仕様について 



順番 項目名 データ型 制限桁数 備考 

51 休日出勤 1 割増率 通貨型   

52 休日残業 1 割増率 通貨型   

53 休日深夜 1 残業割増率 通貨型   

54 勤怠減額掛率 通貨型   

55 早出割増率 通貨型   

56 延長割増率 通貨型   

57 休日出勤 2 割増率 通貨型   

58 休日残業 2 割増率 通貨型   

59 休日深夜残業 2 割増率 通貨型   

60 45-60 時間加算割増率 通貨型   

61 60 時間超加算割増率 通貨型   

62 残業単価 通貨型   

63 深夜残業単価 通貨型   

64 休日出勤 1 単価 通貨型   

65 休日残業 1 単価 通貨型   

66 休日深夜残業 1 単価 通貨型   

67 勤怠減額単価 通貨型   

68 早出単価 通貨型   

69 延長単価 通貨型   

70 休日出勤 2 単価 通貨型   

71 休日残業 2 単価 通貨型   

72 休日深夜残業 2 単価 通貨型   

73 45-60 時間加算単価 通貨型   

74 60 時間超加算単価 通貨型   

75 健保等級 長整数型   

76 健保証番号 文字列 50 文字  

77 介護保険第２号被保険者 YES/NO  TRUE（対象）、FALSE（非対象） 

78 厚年等級 長整数型   

79 厚生年金保険者証番号 文字列 50 文字  

80 厚生年金基金掛金 通貨型   

81 確定拠出年金 通貨型   

82 雇用保険 YES/NO  TRUE（対象）、FALSE（非対象） 

83 雇用保険欄 文字列 10 文字 A（A 欄）、B（B 欄） 

84 雇用保険被保険者番号 文字列 20 文字  

85 労災保険対象者 YES/NO  TRUE（対象）、FALSE（非対象） 

86 所得税区分 バイト型 255 文字 1（甲欄）、2（乙欄） 

87 労災保険区分 バイト型 255 文字 1（常用）、2（役員）、3（臨時） 

88 社会保険料の免除 YES/NO  TRUE（免除）、FALSE（非免除） 

89 給与支払報告書提出先役所コード 文字列 10 文字  

90 給与支払報告書提出先役所名 文字列 100 文字  

91 扶養家族 バイト型 255 文字  

92 住民税（6 月のみ） 通貨型   

93 住民税（7 月以降） 通貨型   

94 住民税納付方法 バイト型 255 文字 0（普通徴収）、1（特別徴収） 

95 役所コード 文字列 10 文字  

96 役所指定番号 文字列 10 文字  

97 役所名称 文字列 100 文字  

98 役所郵便番号 文字列 10 文字  

99 役所住所 文字列 100 文字  

100 役所電話番号 文字列 20 文字  

101 役所備考 メモ型 65,535 文字  

102 従事する業務の種類 メモ型 65,535 文字  

103 退職の要因 文字列 10 文字  

104 退職事由 メモ型 65,535 文字  

105 履歴 メモ型 65,535 文字  

 
 


